        Nr sprawy: MT 2370/23/13

NR SPRAWY : MT 2370/23/13

_______________________________________________________________________________________________________


[image: image3.jpg]Nr sprawy: MT 2370/23/13

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:

Komenda Miejska

Panstwowej Strazy Pozarnej m. st. Warszawy
ul. Polna 1,

00-622 Warszawa

tel.: (022) 596-73-00

fax: (022) 596-78-00

NIP: 526-22-60-940

REGON: 013292107

www.warszawa-straz.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej Komendy Miejskiej
Panstwowej Strazy Pozarnej m. s t. Warszawy.

CPV: 79110000-8 (ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej)

TRYB_UDZIELANEGO ZAMOWIENIA:

przetarg nieograniczony
o wartosci nie przekraczajacej 130 000 euro

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(. Dz. U. z 9 sierpnia 2013 r. poz.907)

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia opracowat:
st. kpt. Andrzej Wincenciak

Zatwierdzono w dniu: 24.12.2013 r.
/

K()ME\'/)»'\ 2}
PANSTWOWE, s \ /AZ\%\ O}ZAISF\IIEg




        
SPECYFIKACJA 
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Komenda Miejska
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PRZEDMIOT  ZAMÓWIENIA:

Świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy.
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TRYB  UDZIELANEGO  ZAMÓWIENIA:
przetarg nieograniczony

o wartości nie przekraczającej 130 000 euro

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych 

(tj. Dz. U. z 9 sierpnia 2013 r. poz.907)

Specyfikację istotnych warunków zamówienia opracował:
st. kpt. Andrzej Wincenciak 
Zatwierdzono w dniu:  24.12.2013 r.
……………………………………………
1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

1.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. s t. Warszawy. 
1.2. W ramach wykonywanej obsługi przez wykonawcę obsługa prawna obejmować będzie obsługę prawną w zakresie: prawa pracy, prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa zamówień publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o Państwowej Straży Pożarnej oraz zastępstwa procesowego.
1.3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 3 do SIWZ.
1.4. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie której dokona wyboru wykonawcy, w następujących sytuacjach:
1) Urzędowej zmiany stawki podatku VAT.
2. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA.

2.1. Termin wykonania zamówienia – do dnia podpisania umowy do dnia  31.12.2016 r. 
3. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

3.1. Oferta musi obejmować całość zamówienia. „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia”, wraz z podaniem wymaganych ilości, został określony w załączniku nr 3 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia zwanej dalej SIWZ.
3.2. Zamawiający  nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej.
3.3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

3.4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa 
w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3.5. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom.

3.6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zaoferowania równoważnego przedmiotu zamówienia. 
3.7. Oferta składana przez Wykonawcę winna zawierać:

1) „Formularz ofertowy” stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ.
2) „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia” stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ, 

3) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeżeli nie wynika ono z załączonych dokumentów wymaganych postanowieniami pkt. 5 SIWZ.

4) Oświadczenia i dokumenty, w formie oryginału lub kserokopii wymienione w pkt. 5 SIWZ.

3.8.  „Formularz ofertowy” wraz ze stanowiącymi jego integralną część załącznikami, „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia” oraz „Oświadczenia” winny być sporządzone przez Wykonawcę ściśle według postanowień SIWZ i winny być podpisane przez upoważnioną(ne) osobę(by) w miejscach wskazanych we wzorach (pieczątka imienna oraz podpis lub pieczątka firmowa i czytelny podpis) oraz w miejscach, w których Wykonawca naniósł zmiany.

3.9. Dokumenty, których złożenia Zamawiający wymaga na załącznikach do SIWZ, winny być złożone na tych załącznikach. Wykonawca może sporządzić własny dokument, ale pod warunkiem, że umieści w nim wszystkie informacje ściśle wg wzoru Zamawiającego.
3.10. Pełnomocnictwo winno być w formie oryginału podpisanego przez osobę(y) upełnomocniającą(e) (pieczątka imienna oraz podpis lub pieczątka firmowa i czytelny podpis). Kserokopię dopuszcza się tylko w przypadku pełnomocnictwa udzielonego notarialnie. Złożenie kopii pełnomocnictwa notarialnego poświadczonego samodzielnie przez pełnomocnika nie jest wystarczające i skutkuje wezwaniem do uzupełnienia. Zgodnie z przepisami pełnomocnik do odwołania winien przedłożyć pełnomocnictwo z podpisem mocodawcy (oryginał) lub wierzytelny odpis pełnomocnictwa (poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię) - art. 89 Kpc. Poświadczenie za zgodność odpisu z oryginałem dokonuje notariusz (art. 96 pkt 2 ustawy Prawo o notariacie).

3.11. Kserokopie (każda zapisana strona) muszą być poświadczone wpisem „za zgodność
z oryginałem” oraz podpisane przez osobę(by) podpisującą(ce) ofertę (pieczątka imienna oraz podpis lub pieczątka firmowa i czytelny podpis).

3.12. Wszystkie dokumenty dotyczące oferty winny być napisane w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem, bądź nieścieralnym atramentem. Oferta musi być czytelna. Oferta musi być sporządzona w sposób zapobiegający możliwości zmiany jej zawartości.

3.13. Ofertę należy umieścić w kopercie, która będzie:

1) posiadać oznaczenie: „Świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. s t. Warszawy. Nr sprawy MT 2370/23/13 nie otwierać przed dniem 07.01.2014 r. godz. 10:30;
2) opatrzona pieczęcią Wykonawcy lub słownie nazwą firmy i adresem nadawcy 
(wraz z numerem telefonu oraz adresem e-mail);
3) zapieczętowana w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
3.14. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu do składania ofert. W tym celu powiadomi Zamawiającego na piśmie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu do składania ofert, oraz złoży zamienną ofertę oznaczoną jak w pkt 3.13 SIWZ oraz dodatkowo podpisaną „zmiana” lub „wycofanie”.

3.15. Wykonawca nie może wycofać oferty, ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po terminie składania ofert.

3.16. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

3.17. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

4. WARUNKI, UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

4.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

4.2 posiadania wiedzy i doświadczenia .
a) w tym celu wykonawca musi wykazać się doświadczeniem w prowadzeniu co najmniej 1 usługi obsługi prawnej świadczonej przez okres minimum 12 miesięcy o wartości minimum 70 000 zł brutto, na rzecz instytucji w której mają zastosowanie przepisy prawa dotyczące stosunków służbowych funkcjonariuszy Ministerstwa Spraw Wewnętrznych, 
4.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj. 
a) w tym celu Wykonawca musi wykazać się dysponowaniem minimum  2 osobami posiadającymi uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego z doświadczeniem przynajmniej dwu letnim zgodnie z ustawą z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych lub zawodu adwokata, zgodnie z ustawą z dnia 26 maja 1982 roku Prawo o adwokaturze lub są prawnikami zagranicznymi pomocy prawnej w RP oraz posiadającymi aktualny na dzień składania ofert wpis na listę potwierdzającą wykonywanie zawodu adwokata/radcy prawnego prowadzoną przez właściwą Okręgową Izbę Radców Prawnych lub Okręgową Izbę Adwokacką oraz posiadającymi poświadczenie bezpieczeństwa dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą - „Zastrzeżone” z wyłączeniem poświadczeń bezpieczeństwa wydanych przez jeden z organów wymienionych w art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych wraz z zaświadczeniem stwierdzającym odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych,
4.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej.

4.5 Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia – załącznik nr 2B do SIWZ.
4.6 Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 5.3 i pkt.5.4 SIWZ.
Zamawiający uzna spełnienie wyżej wymienionych warunków, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 3.7 i 5.
5. WYMAGANE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY NA POTWIERDZENIE WW. WARUNKÓW ZŁOŻONE PRZEZ WYKONAWCĘ.

Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty następujące dokumenty: 

5.1. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych stanowiące załącznik nr 2 do SIWZ. 
5.2. Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia – (jeżeli Wykonawca składający ofertę będzie korzystał z zasobów innych podmiotów) – załącznik nr 2B do SIWZ.
5.3. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - załącznik nr 5 do SIWZ;
5.4. Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia do wykonywania zawodu i są wpisane na listę radców prawnych lub adwokatów i mają poświadczenie bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych - załącznik nr 6 do SIWZ; 
5.5. Wykaz wykonanych, a przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie- załącznik nr 7 do SIWZ;
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty następujące dokumenty: 

5.6. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, stanowiące załącznik nr 2A do SIWZ. 
5.7. Aktualny odpis z właściwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej (CEIDG), jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
5.8. Oświadczenie dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej
Jeżeli Wykonawcy należą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) – nie mogą złożyć odrębnych ofert, chyba, że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia.
W związku z powyższym Wykonawca składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej albo informacje o tym, że nie należy do grupy kapitałowej stanowiącą załącznik nr 2C do SIWZ.

5.9. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w pkt.  5.6  SIWZ składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości wystawiony nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert;

5.10. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt.  5.7 SIWZ, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub notariuszem.
6. KRYTERIA WYBORU OFERTY.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się  kryterium:

najniższej ceny

Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną spośród  ofert  niepodlegających odrzuceniu.
7. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

7.1 W „Formularzu ofertowym” należy podać w PLN cenę netto, stawkę podatku VAT, wartość VAT oraz cenę brutto. 
7.2 Obliczenie ceny oferty określa formuła:

Ocena punktowa będzie dotyczyć wyłącznie ofert uznanych za ważne i nie podlegających odrzuceniu. 
Zamawiajmy przystąpi do porównania ofert pod względem kryterium:

CENA (waga 100 %)

Każda oferta otrzyma punkty oceny ofert zgodnie z podanym niżej wzorem:
Cena ofert (brutto) najkorzystniejszej (najniższa cena)

__________________________________________________________________
X
100 pkt.

Cena oferty (brutto) ocenianej

Maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać oferta wynosi 100 pkt.

7.3. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
8. OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.
Zamawiający wyznacza do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami następujące osoby:

8.1. w sprawach dotyczących procedur udzielania zamówień:

st. kpt. Andrzej  Wincenciak – tel. 22 596 73 82,  faks. 22 596 79 38. 
9. SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA.

9.1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowią​zany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert.
9.2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert, określonego w pkt 11.2 SIWZ.
9.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 9.2 SIWZ, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

9.4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składa​nia wniosku, o którym mowa w pkt. 9.2 SIWZ.

9.5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie internetowej Zamawiającego, bez ujawniania źródła zapytania.

9.6. Zamawiający w szczególnie uzasadnionych przypadkach, może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie internetowej Zamawiającego.

9.7. W przypadku, kiedy zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia, Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

9.8. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ, nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu, jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert oraz zamieści informację o zmianie terminu składania ofert na własnej stronie internetowej. 

9.9. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców.

9.10. Wykonawca pobierający wersję elektroniczną SIWZ ze strony internetowej Zamawiającego zobowiązany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, 
z którego została pobrana, w terminie do dnia otwarcia ofert, gdyż zamieszczane tam są:

1) wyjaśnienia oraz zmiany treści SIWZ, zmiany treści ogłoszenia w tym zmiany terminu składania ofert;

2) kopie wniesionych odwołań jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ, z jednoczesnym wezwaniem wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku ich wniesienia.
10. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI.


10.1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wyko​nawcy przekazują pisemnie lub faksem.
10.2. Zamawiający ustala następujący sposób komunikowania się z Wykonawcami:
1) pisemnie na adres Zamawiającego tj.: Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy, ul. Polna 1, 00-622 Warszawa
a) uzupełnienie lub złożenie wyjaśnień dotyczących oświadczeń  i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu

2) faksem na nr 022 22 596 79 38.
a) zapytania do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wyjaśnienia i zmiany treści SIWZ, wyjaśnienia treści złożonych ofert, wezwania  oraz pozostałe oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nie wymienione powyżej.

10.3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują dokumenty, o których mowa w pkt. 10.1 SIWZ, faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
10.4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przesłane faksem, w związku z tym, umowa w sprawie niniejszego zamówienia będzie zawarta w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia.
11. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY.

11.1. Ofertę oznaczoną w sposób określony w pkt. 3.13 w zamkniętej kopercie należy:

a) przesłać na adres Zamawiającego: Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy, ul. Polna 1, 00-622 Warszawa z terminem doręczenia określonym w pkt 11.2 SIWZ,

b) lub złożyć w siedzibie Zamawiającego: Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy, ul. Polna 1, 00-622 Warszawa w terminie doręczenia określonym w pkt 11.2 SIWZ 

11.2. Termin składania ofert upływa dnia 07.01.2014 r. o godz. 10:00.
11.3. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym w pkt 11.2 SIWZ zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy.

12. OKRES ZWIĄZANIA OFERTĄ.

12.1.  Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą  rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

12.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o okres nie dłuższy niż 60 dni.

12.3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt 12.2 SIWZ, powoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie
art. 24 ust 2 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

13. OTWARCIE I OCENA OFERT.

13.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 07.01.2014 r. o godz. 10:30 w siedzibie Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy, ul. Polna 1, 00-622 Warszawa, salka konferencyjna (V piętro).
13.2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda do publicznej wiadomości kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

13.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda do publicznej wiadomości nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 
w ofertach. Informacje te odnotowywane będą w protokole postępowania.

13.4. Protokół, oferty, opinie biegłych oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane 
w trakcie postępowania są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania. W tym przypadku powinien ją oznaczyć w sposób nie budzący wątpliwości, iż stanowi ona zastrzeżoną tajemnicę przedsiębiorstwa np. w odrębnym opakowaniu oznaczonym napisem: „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA. NIE UDOSTĘPNIAĆ INNYM UCZESTNIKOM POSTĘPOWANIA.”
13.5. Informacje, o których mowa w pkt 13.2 i 13.3 SIWZ, Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

13.6. W części niejawnej Komisja przetargowa dokona badania ofert zgodnie z warunkami wymienionymi w pkt 4 oraz oceny ofert nie odrzuconych zgodnie z kryteriami podanymi
w pkt 6 SIWZ.

13.7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

13.8. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

13.9. O wykluczeniu z postępowania Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, podając uzasadnienia faktyczne i prawne, niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

13.10. Ofertę Wykonawcy, który zostanie wykluczony z postępowania, uznaje się za odrzuconą.

13.11. Zamawiający również odrzuci ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą,

2) jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamówień publicznych,

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia lub nieproszonego do składania ofert,

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty,

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

13.12. O odrzuceniu oferty Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, podając uzasadnienia faktyczne i prawne, niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.
14. PRAWO ZAMAWIAJĄCEGO DO UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA.

14.1. Postępowanie o zamówienie publiczne unieważnia się, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku, jeżeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publiczne.

14.2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, zamieszczając jednocześnie informacje na własnej stronie internetowej, podając uzasadnienie faktycznie i prawne,

2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert, podając, uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

15. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.

15.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie przedstawiać najkorzystniejszy bilans z punktu widzenia kryteriów określonych w pkt. 6 SIWZ.

15.2. O wyborze oferty Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia za pośrednictwem faksu oraz zamieści informację na stronie internetowej Zamawiającego.

15.3. Przed upływem okresu związania ofertą Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego ofertę wybrano, podając miejsce i termin zawarcia umowy zgodnej z załączonym projektem umowy (załącznik nr 4 SIWZ).

15.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy w terminie wskazanym w wezwaniu do jej podpisania, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, że zachodzą przesłanki zawarte w pkt 14.1 SIWZ lub minął termin związania ofertą.

15.5. Umowa może zostać zawarta po upływie terminu związania ofertą, jeżeli zamawiający przekazał wykonawcom informację o wyborze oferty przed upływem terminu związania ofertą, a wykonawca wyraził zgodę na zawarcie umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie.

15.6. O zawarciu umowy Zamawiający niezwłocznie zamieści ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

16. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ.

16.1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych
16.2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

16.3. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3) odrzucenia oferty odwołującego.

16.4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

16.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

16.6. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.

16.7. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

16.8. Na czynności, o których mowa w pkt. 16.7, SIWZ nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych 

16.9. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
16.10. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 
16.11. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 16.10. wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
16.12. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę – ogłoszenia o udzieleniu zamówienia z uzasadnieniem;
2) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający:
a) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia; albo 
b) zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę. 
16.13. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert lub termin składania wniosków.
16.14. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.
16.15. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
16.16. Szczegółowe regulacje dotyczące Środków ochrony prawnej zawiera Dział VI  ustawy Prawo zamówień publicznych – Środki Ochrony Prawnej.
Załączniki:

Nr 1 –   Formularz ofertowy 
Nr 2 –   Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Nr 2A - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, 
Nr 2B – Zobowiązanie
Nr 2C – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej,
Nr 3   – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Nr 4   – Projekt umowy
Nr 5   –  Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
Nr 6   –  Oświadczenie w sprawie wymaganych uprawnień
Nr 7   –  Wykaz wykonanych usług
Zał. Nr 1  do SIWZ
    ...................................., dnia................201… r.

                              (pieczęć Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

 NAZWA FIRMY:______________________________________________________________________________________

 REGON FIRMY: |___|___|___|___|___|___|___|___|___| 

 NIP FIRMY: |___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|

ADRES FIRMY: kod, miejscowość, ulica, nr domu, nr lokalu, województwo, powiat:
 ______ - ______ ,   ________________________________ , _______________________________ , ________ , _______

 ________________________________________________ , _________________________________________________

Zarejestrowana w__________________________________ul.___________________________ pod Nr________________

 Internet: http:// __________________________________ pl
E-mail: ______________@______________________
 numer kierunkowy: ___________
 tel.________________________________


faks_______________________________________
Do:

Nazwa i siedziba Zamawiającego:
Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej 

m. st. Warszawy  
ul. Polna 1

00-622 Warszawa

W nawiązaniu do ogłoszenia o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: 

Świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w zał. Nr 3 do SIWZ 
za cenę netto:......................................zł(słownie:..............................................................................
.......................................................................................................................................................zł)
po doliczeniu podatku VAT …… %, w wysokości...........................................................................zł
za cenę brutto......................................zł (słownie:.......................................................................... 
.......................................................................................................................................................zł)
zgodnie z warunkami umowy oraz załączonym „Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia” 
w terminie: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2016 r.
2. Zgadzamy się na termin płatności do 30 dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiającego.

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy konieczne informacje i wyjaśnienia do przygotowania oferty.

4. Informujemy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą w okresie wskazanym w SIWZ.

5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z projektem umowy załączonym do SIWZ i akceptujemy go bez zastrzeżeń oraz zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy 
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

6. Część zamówienia (usługi), których wykonanie będzie powierzone podwykonawcom:
........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

7. W realizacji przedmiotu zamówienia będziemy/nie będziemy* polegać: 
a) na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów*
b) potencjale technicznym innych podmiotów*,
c) osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów* 
d) zdolnościach finansowych innych podmiotów *
* niepotrzebne skreślić

(Nazwa i adres innego podmiotu) 

........................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

8. Integralną część niniejszej oferty stanowi:

1. .................................................................................................. str. od.................. do...............

2. .................................................................................................. str. od.................. do...............

3. .................................................................................................. str. od.................. do...............

4. .................................................................................................. str. od.................. do...............

5. .................................................................................................. str. od.................. do...............

6. .................................................................................................. str. od.................. do...............

7. .................................................................................................. str. od.................. do...............

..............................................................





                                                       (podpis i pieczątka  upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy)
Zał. Nr 2 do SIWZ
..................................., dnia................201.. r. 
     (pieczęć Wykonawcy)

O Ś W I A D C Z E N I E

O  S P E Ł N I A N I U  W A R U N K Ó W   U D Z I A Ł U  W  P O S T Ę P O W A N I U
Ja niżej podpisany................................................................................................................................

reprezentujący Wykonawcę.......................................................................................................................

będąc uczestnikiem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

Świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy.

Oświadczam, że zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1- 4 ustawy Pzp spełniam warunki dotyczące: 

1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz ofercie działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2) Posiadania  wiedzy i doświadczenia, 

3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

.............................................................

 (podpis i pieczątka upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy)

Zał. Nr 2A do SIWZ

..................................., dnia................201.. r. 
     (pieczęć Wykonawcy)

O Ś W I A D C Z E N I E

O   B R A K U   P O D S T A W   D O   W Y K L U C Z E N I A
Ja niżej podpisany................................................................................................................................

reprezentujący Wykonawcę.......................................................................................................................

będąc uczestnikiem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

Świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy.

oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1  ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień   publicznych (t. j. Dz. U. z 9 sierpnia 2013 r. poz. 907).
.............................................................

 (podpis i pieczątka upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy)
Zał. Nr 2B do SIWZ

..................................., dnia................201.. r. 
     (pieczęć Wykonawcy)

Z O B O W I Ą Z A N I E 

innych podmiotów na podstawie art. 26 ust. 2 b ustawy

..............................................................................................................

(nazwa firmy lub imię i nazwisko)

..............................................................................................................

(siedziba firmy lub miejsce zamieszkania)

Tel.: ……………………….

Faks: ……………………..

e-mail: …………………….

W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na 
„ Świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy (Nr sprawy MT 2371/23/13) – zobowiązuję się oddać do dyspozycji Wykonawcy:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(podać nazwę Wykonawcy, a w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienia – 

wszystkich Wykonawców składających wspólnie ofertę)
niezbędne zasoby:

1) wiedzę i doświadczenie

2) potencjał techniczny

3) osoby zdolne do wykonania zamówienia

4) zdolności finansowe

na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia

.............................., dnia................201….. r.
                                                                                                          .............. ..............................................................................





                                                   (podpis i pieczęć upoważnionego przedstawiciela innego podmiotu)
Zał. Nr 2C do SIWZ

..................................., dnia................201… r.         

                    (pieczęć Wykonawcy)

Oświadczenie
dotyczące przynależności do grupy kapitałowej

Nazwa Wykonawcy .....................................................................................................................

Adres Wykonawcy .......................................................................................................................


Telefon ................................................. Teleks / telefax ..............................................................


NIP ........................................ REGON ................................ PESEL …………………………
___________________________________________________________________________


W związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia publicznego na: 
Świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy, ogłoszonego  w trybie przetargu nieograniczonego

1.Składam listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust.2 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 9 sierpnia 2013r. poz. 907)* 


1. …………………………………………………………………………………………......................
2. …………………………………………………………………………………………......................
3. …………………………………………………………………………………………......................
4. …………………………………………………………………………………………......................

 (Nazwa podmiotu, forma prawna podmiotu, adres podmiotu, forma powiązania kapitał.)


2. Informuję, o tym, że nie należę do żadnej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.)*.

.............................................................

 (podpis i pieczątka upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy)

Zał. Nr 3 do SIWZ

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest: świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy przez okres 36 miesięcy.
1. W ramach wykonywanej obsługi prawnej Wykonawca będzie prowadził obsługę prawną w zakresie: prawa pracy, prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa zamówień publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o Państwowej Straży Pożarnej oraz zastępstwa procesowego, w tym min.
a) reprezentowanie Komendanta Miejskiego w postępowaniu sądowym, arbitrażowym   i administracyjnym oraz przed innymi organami orzekającymi z równoczesnym sprawowaniem nadzoru prawnego nad egzekucją należności przysługujących Zamawiającemu od osób trzecich,

b) opiniowanie pod względem prawnym decyzji administracyjnych oraz w sprawach indywidualnych mających lub mogących powodować skutki prawne, wydawanych przez Zamawiającego. 

c) przygotowywanie dokumentacji i jej ocena prawna, niezbędna do podejmowania optymalnych decyzji,

d) udzielanie porad prawnych, sporządzaniu opinii prawnych, opracowywanie projektów umów, sporządzanie umów o szczególnym charakterze lub stopniu skomplikowania, analiza umów, udział w rozmowach i rokowaniach z kontrahentami,

e) doradztwo w bieżących sprawach, konsultacje i podejmowanie czynności prawnych zleconych przez Zamawiającego,

f) udzielanie porad prawnych, konsultacji, sporządzania opinii wynikających z zakresu działania i zadań poszczególnych komórek organizacyjnych Zamawiającego.

Określone powyżej zadania realizowane będą na bieżąco, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

2. Do czynności podejmowanych na rzecz Zamawiającego należeć będą w szczególności:

a) konsultacje w kwestiach związanych z funkcjonowaniem i zadaniami Komendy – zakres spraw nie jest w żaden sposób ograniczony.

b) formy udzielania pomocy prawnej przez Kancelarię poprzez udział w negocjacjach, udział w mediacjach, porady, konsultacje, opinie prawne, sporządzanie projektów umów,  pism, aktów prawnych, informacja prawna, zastępstwo prawne, zastępstwo procesowe, analiza prawna.

c) udział w negocjacjach obejmuje uczestniczenie w prowadzonych negocjacjach w charakterze doradcy oraz reprezentację w tych negocjacjach.

4) udział w mediacjach jako reprezentowanie w rozwiązywaniu sporów w drodze polubownej.

5) porady prawne poprzez wskazanie jak należy postąpić zgodnie z prawem w określonym stanie faktycznym w tym forma ustna bez szerszego rozwinięcia zajętego stanowiska w sprawie.

6) konsultacja w zależności od potrzeb mająca charakter opinii (forma pisemna),bądź mająca charakter porady prawnej.

7) informacja prawna jako powiadomienie o faktach mających znaczenie prawne (forma ustna) w szczególności o przepisach zawartych w ustawach i innych aktach prawnych regulujących działalność.

8) zastępstwo prawne jako reprezentowanie przed kontrahentami lub innymi podmiotami na podstawie udzielonego pełnomocnictwa.

9) zastępstwo procesowe jako reprezentowanie przed organami procesowymi i podejmowanie niezbędnych czynności procesowych.

10) analiza prawna jako kompleksowe przedstawienie wniosków z badania stanu prawnego. 

11) pomoc prawna może być świadczona w zależności od zapotrzebowania: w siedzibie Kancelarii, w siedzibie Komendy, w siedzibie jednostek organizacyjnych Komendy, w miejscu wskazanym telefonicznie za pośrednictwem faksu, za pomocą Internetu. 

3. Zawarcie umowy o świadczenie usługi obsługi  prawnej, to przewidywany miesięczny limit 

czasu pracy i związane z nim wynagrodzenie pomnożony o liczbę miesięcy przez które będzie obowiązywała umowa. 

4. Określone wyżej zadania realizowane będą na bieżąco, w zależności od potrzeb Zamawiającego, jednak muszą być zapewnione co najmniej dwie wizyty w tygodniu (wtorek i czwartek od godz. 800do godz. 1200) w siedzibie KM PSP m. st. Warszawy 
 (ul. Polna 1) i dwie wizyty w tygodniu (wtorek i czwartek od godz. 800do godz. 1200) w Wydziale Kontrolno-Rozpoznawczym KM PSP m. st. Warszawy (ul. Piękna 11/3). Wizyty odbywać się będą w takim wymiarze godzinowym, który pozwoli na sprawną realizację zadań powierzonych Wykonawcy przez Zamawiającego.
5. W przypadkach nagłych z uwagi na istotę problemu, pomoc prawna musi być również zapewniona poza wskazanym wymiarem godzinowym, zarówno po godzinach urzędowania Zamawiającego jak również w dni wolne od pracy. Jednak świadczenie pomocy prawnej o takim charakterze czasowym jest tylko incydentalne, dlatego też wykonawcy nie będzie przysługiwało dodatkowe wynagrodzenie.
6. Wykonawca musi zapewnić dyspozycję minimum dwóch radców prawnych lub adwokatów.
7. Wykonawca zobligowany będzie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji nabytych w związku lub w trakcie wykonywania umowy.

8. Termin zakończenia wykonywania usługi - 31.12.2016 r.
Zał. Nr 4 do SIWZ

Projekt umowy

Umowa nr MT 2371/2/.…/14
Zawarta w dniu ……………. r. w Warszawie, pomiędzy Komendą Miejską Państwowej Straży Pożarnej miasta stołecznego Warszawy z siedzibą w Warszawie przy ul. Polnej 1

Nr NIP 526-22-60-940, Regon 013292107 

zwaną dalej Zamawiającym reprezentowaną przez:

…………………………………………………………………………

a:
………………….., z siedzibą w: …………………, nr NIP: …………., nr Regon: ………………
reprezentowaną przez:

…………………………………………….- …………………………………………. 
zwanego dalej Wykonawcą

na podstawie rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 130 000 EURO została zawarta umowa następującej treści: 
§ 1
1. Wykonawca okazał przy podpisywaniu niniejszej umowy stosowne dokumenty, wykazujące tożsamość oraz dokumenty z których wynika uprawnienie do prowadzenia działalności zawodowej .

2. Wykonawca oświadcza że posiada wiedzę i doświadczenie, które zapewni profesjonalną obsługę prawną Zamawiającego.

3. Wykonawca zapewnia, że usługa będzie wykonywana przez 2 radców prawnych/adwokatów*.  
4. W przypadku choroby lub urlopu radcy prawnego/adwokata*, Wykonawca zapewni inną osobę na zastępstwo do obsługi prawnej, która spełniać będzie wymagania określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla radcy prawnego/adwokata*. 
§ 2
1. Gwoli ścisłości strony uzgadniają następujące definicje  używanych w niniejszej umowie pojęć:

a) świadczenie pomocy prawnej – udzielanie porad prawnych i konsultacji, sporządzanie opinii prawnych, opracowywanie projektów aktów prawnych oraz występowanie przed sądami i urzędami, zastępstwo prawne i procesowe na podstawie wystawionego pełnomocnictwa szczególnego,
b) obowiązki w razie wypowiedzenia – wypowiadając pełnomocnictwo lub umowę, Wykonawca zobowiązany jest wykonać wszystkie niezbędne czynności, aby okoliczność ta nie miała negatywnego wpływu na dalszy tok prowadzonych przez niego spraw,
c) stałe kontakty – Wykonawca przekazuje podpisując umowę komplet informacji (telefony, telefony komórkowe, fax, poczta elektroniczna) ujętych w załączniku do umowy, umożliwiających natychmiastowe nawiązanie kontaktu lub przesłanie informacji bezpośrednio przez strony,
d) bieżące kontakty – w celu omówienia zgłaszanych przez Zamawiającego kwestii i dla dokonania osobistych uzgodnień lub konsultacji związanych ze świadczeniem pomocy prawnej strony uzgadniają stałe spotkania o częstotliwości umówionej przez strony w umowie,
e) stała gotowość do świadczenia pomocy prawnej – Wykonawca pozostaje w stałej gotowości do podejmowania czynności związanych ze świadczeniem pomocy prawnej, zaś w nagłych przypadkach wymagających natychmiastowej interwencji będzie podejmował czynności w możliwie najszybszym terminie od przekazania informacji.

§ 3

1. Przedmiotem niniejszej umowy są usługi, polegające na kompleksowej obsłudze prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy, zgodnie z definicjami zawartymi w § 2. Zamówienie obejmuje obsługę prawną Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy w zakresie: prawa pracy, prawa cywilnego, prawa administracyjnego; prawa zamówień publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o Państwowej Straży Pożarnej oraz zastępstwa procesowego.
2. Świadczenie pomocy prawnej polegać ma w szczególności na:
a) udzielaniu porad prawnych, konsultacji, sporządzaniu opinii i reprezentowaniu Zamawiającego w oparciu o odrębnie wystawione pełnomocnictwo w wymagających tego przypadkach,
b) dokonywaniu bezpośrednich uzgodnień w sprawach bieżących co najmniej dwie wizyty w tygodniu w siedzibie Zamawiającego (ul. Polna 1) oraz dwie wizyty w tygodniu w Wydziale Kontrolno-Rozpoznawczym KM PSP m. st. Warszawy (ul. Piękna 11/3),
c) przeprowadzaniu w uzgodnieniu z Wydziałem Kadrowym KM PSP m. st. Warszawy lustracji spraw i problemów raz na pół roku w siedzibie Zamawiającego, zakończonej sporządzonym sprawozdaniem, 
d) udziale w rozmowach i rokowaniach w wymagających tego przypadkach,
e) przygotowaniu dokumentacji prawniczej niezbędnej do podejmowania optymalnych  decyzji,
f) interweniowania w nagłych, wymagających tego wypadkach.

3. Umowy podpisywane przez Zamawiającego podlegają następującej analizie Wykonawcy:
a) wstępna analiza umów typowych,
b) konstruowanie umów długoterminowych, skomplikowanych, o szczególnym charakterze, takich których wartość przekracza wartość 10 000,00 (dziesięć tysięcy) złotych,
c) analiza w toku negocjacji z kontrahentem.
4. Świadczenie pomocy prawnej polegać będzie na udzielaniu profesjonalnego wsparcia i pomocy prawnej, w tym na analizie dokumentów, aktów prawnych, projektów, występowania z inicjatywą tych zmian i uczestniczeniu w wydawaniu decyzji administracyjnych i w toku postępowania kontrolnego. 

§ 4

1. Rozpoczęcie wykonywania usługi rozpoczyna się z dniem podpisania umowy.

2. Termin zakończenia wykonywania usługi ustala się do dnia 31.12.2016 r.
§ 5
1. Wynagrodzenie jest stałe za gotowość do świadczenia usług, niezależnie od zapotrzebowania w ustalonej przez strony wysokości.

2. Gwoli jasności zaznacza się, że na równi z umowami zawartymi przy udziale Wykonawcy, uznaje się umowy, które nie zostaną zawarte na skutek zastosowania się do sugestii Wykonawcy oraz na skutek rezygnacji lub zerwania rokowań przez Zamawiającego.
3. Wynagrodzenie za wykonanie całości przedmiotu zamówienia ustala się na kwotę

netto : ……….. zł,

podatek VAT (……%) w wysokości: …………… zł.

brutto (z należnym podatkiem VAT) : ………….. zł.

słownie brutto: ……………………………………. złotych.

Płatności wynagrodzenia o którym mowa powyżej, odbywać się będzie w równych 36 miesięcznych ratach tj:

netto : …………….. zł, (za jeden miesiąc)

podatek VAT (……%) w wysokości: ……………. zł. (za jeden miesiąc)

brutto (z należnym podatkiem VAT) : …………... zł. (za jeden miesiąc)

słownie brutto: …………………………………………. złotych.
4. Wartość wynagrodzenia jest stała do końca umowy i nie podlega indeksacji. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie przedstawianych przez Wykonawcę faktur. 
6. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia na Komendę Miejską PSP miasta stołecznego Warszawy ul. Polna 1, 00-622 Warszawa, nr NIP 526-22-60-940 faktury w terminie 7 dni od dnia końca miesiąca w którym była świadczona usługa. 
7. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi przelewem na konto Wykonawcy podane w fakturze w terminie do 30  dni od daty złożenia faktury u Zamawiającego. 
8. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
9. Wynagrodzenie określone w ust. 3 nie obejmuje wynagrodzeń za prowadzone przez wykonawcę w imieniu Zamawiającego postępowania sądowe, które to wynagrodzenie Zamawiający zobowiązuje się płacić w wysokości zasądzonych przez sąd kosztów zastępstwa procesowego za postępowanie w danej instancji.
10. Wynagrodzenie określone w  ust. 9  płatne będzie – po wyegzekwowaniu od przeciwnika procesowego należności z tytułu zasądzonych kosztów zastępstwa procesowego lub otrzymania od przeciwnika procesowego należności z tytułem zaspokojenia roszczenia, w terminie i w formie określonej przez Wykonawcę. 
11. Zmiany podatku VAT nie wymagają aneksu do niniejszej umowy. 
§ 6

1. Na mocy niniejszej umowy:
a) Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi w formie pomocy prawnej zgodnej ze swoją najlepszą wiedzą, umiejętnościami i przy zachowaniu należytej staranności w oparciu o posiadane uprawnienia zawodowe i korporacyjne,
b) Zamawiający zobowiązuje się zapłacić wynagrodzenie określone w umowie oraz umożliwi dostęp do niezbędnych dokumentów. 

2. Niniejsza umowa nie daje Wykonawcy uprawnień do zawierania umów w imieniu i na  rzecz Zamawiającego ani do podejmowania czynności w jego imieniu i na jego rzecz bez odrębnego pełnomocnictwa.

§ 7

1. Wykonawca swoje usługi zobowiązany jest wykonywać na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
2. Podejmować czynności poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej , Wykonawca może jedynie po uprzednim pisemnym uzgodnieniu takich działań. 

§ 8
1. W przypadku niewykonania umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy wypłaty wynagrodzenia. 

2. W razie poniesienia szkody przez Zamawiającego na skutek nie wykonania lub wadliwego wykonania usługi przez Wykonawcę, przysługuje mu roszczenie o naprawę -  w ramach i na zasadach ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej za wyrządzone szkody w ramach wykonywanego zawodu Radcy Prawnego.

3. Dla uniknięcia wątpliwości strony uzgadniają, że Zamawiający będzie powiadamiał pisemnie o przypadkach usług niewykonanych w terminie, na skutek czego wystąpiły szkody. 

4. Zapisy punktu poprzedniego nie dotyczą możliwości wystąpienia szkód na skutek błędnej lub wadliwej porady. W takich przypadkach zgłoszenie następuje bezpośrednio po ujawnieniu się skutków błędu. 

§ 9
1. Każda ze stron ma prawo wypowiedzenia zawartej umowy.

2. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego umowa rozwiązuje się z upływem 14 dni licząc od dnia dostarczenia wypowiedzenia na piśmie.

3. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawcę umowa rozwiązuje się z upływem co najmniej 14 dni (okres wypowiedzenia), z pierwszym dniem miesiąca następującego po dacie doręczenia wypowiedzenia na piśmie. 

4. Wypowiedzenie umowy przez którąkolwiek ze stron nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku podejmowania wszystkich czynności związanych z obsługa prawną, zwłaszcza (pilnych) niecierpiących zwłoki.

5. W przypadku wypowiedzenia umowy strony pisemnie ustalą spis spraw w toku i przekazanych dokumentów, spis wątpliwości i zastrzeżenia stron. 

§ 10

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 0,2 % niezapłaconej kwoty brutto  za każdy dzień zwłoki w wypłacie wynagrodzenia miesięcznego.

2. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po jego stronie, Wykonawcy przysługuje prawo do zwrotu poniesionych kosztów związanych z wykonaniem części zamówienia (wartość miesięczna zamówienia).

§ 11
1. W przypadku zaistnienia sporów związanych z niniejszą umową strony uzgadniają pisemne przedstawienie przez stronę istoty sporu wraz z propozycją rozstrzygnięcia. 

2. W przypadku wystąpienia problemów w uzgodnieniu stanowisk strony podejmą próbę polubownego rozwiązania sporu. 

3. Spory wynikające z umowy rozstrzygał będzie sąd właściwy dla miejsca siedziby Zamawiającego.

§ 12
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy (części wynagrodzenia miesięcznego).

§ 13
Zamawiający zobowiązuje się pokrywać uzasadnione koszty wykonywania niniejszej umowy poniesione przez Wykonawcę w interesie Zamawiającego, obejmujące m. in.: koszty sadowe, koszty opłat skarbowych , koszty opłat pocztowych oraz , gdy Zamawiający zażąda skorzystania z usługi kurierskiej – koszty przesyłek kurierskich. 

§ 14
1. Wszelkie istotne  zmiany do niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 9 sierpnia 2013 r. poz.907.), przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny  (Dz. U. z 1964 r. nr 16 poz. 93 ze zm.).
§ 15
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron.


………………………………


………………………………

    /podpis Zamawiającego/  



       /podpis Wykonawcy/

Zał. Nr 5 do SIWZ


..................................., dnia................201.. r. 
     (pieczęć Wykonawcy)

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: Świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy, ogłoszonego  w trybie przetargu nieograniczonego.
PRZEDKŁADAMY:

WYKAZ  OSÓB

UCZESTNICZĄCYCH W REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

	L.p
	Imię i nazwisko
	Kwalifikacje

zawodowe/
 nr

uprawnień/legitymacji

	Doświadczenie

zawodowe
	Wykształcenie
	Zakres

wykonywanych

czynności
	Informacja

o podstawie

do dysponowania

daną osobą

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


....................................................................................

Podpisy przedstawicieli Wykonawcy
 upoważnionych do jego reprezentowania
Zał. Nr 6 do SIWZ


..................................., dnia................201.. r. 
     (pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE, ŻE OSOBY, KTÓRE BĘDĄ

UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA

POSIADAJĄ WYMAGANE UPRAWNIENIA

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pod nazwą: Świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy, ogłoszonego  w trybie przetargu nieograniczonego.
Oświadczam/y, że wyżej wskazane osoby posiadają wymagane uprawnienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. 2010 r. Nr 10, poz. 65 z późn. zm.)/ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2009 r. Nr 146, poz. 1188 z późn. zm.)/ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069 z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U. z 2011 r. Nr 41, poz .213),oraz posiadają aktualny na dzień składania ofert wpis na listę potwierdzającą wykonywanie zawodu adwokata/radcy prawnego prowadzoną przez właściwą Okręgową Izbę Radców Prawnych lub Okręgową Izbę Adwokacką oraz posiadają poświadczenie bezpieczeństwa dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą - „Zastrzeżone” z wyłączeniem poświadczeń bezpieczeństwa wydanych przez jeden z organów wymienionych w art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych wraz z zaświadczeniem stwierdzającym odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.
……………………………………………………

czytelny podpis wykonawcy lub upełnomocnionego przedstawiciela (przedstawicieli) wykonawcy

Zał. Nr 7 do SIWZ


..................................., dnia................201.. r. 
     (pieczęć Wykonawcy)

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: Świadczenie kompleksowej obsługi prawnej Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej m. st. Warszawy, ogłoszonego  w trybie przetargu nieograniczonego.
PRZEDKŁADAMY:

Wykaz usług realizowanych lub zrealizowanych przez naszą firmę w ciągu ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie:

	Lp.
	Przedmiot zamówienia

(należy szczegółowo podać informacje pozwalające na ocenę czy wszystkie elementy warunku udziału są spełnione)
	Wartość realizowanego zamówienia brutto PLN
	Data

wykonania zamówienia
	Odbiorca 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	


Do każdego przedstawionego w tabeli wykonanego zamówienia należy dołączyć dowody, czy zostały one wykonane należycie. Dowody, o których mowa powyżej są wskazane  w §1 ust. 2 i 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231), z uwzględnieniem możliwości przewidzianych w § 9 ust. 2 cytowanego Rozporządzenia.
....................................................................................

Podpisy przedstawicieli Wykonawcy
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